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(в ред. от 08.08.2011 N 167-ОЗ) 

 
Статья 1. Реестр муниципальных должностей и реестр должностей 

муниципальной службы в Томской области 
 
1. Муниципальные должности и должности муниципальной службы в Томской 

области устанавливаются муниципальными правовыми актами в соответствии с 
реестром муниципальных должностей в Томской области (приложение 1 к 
настоящему Закону) и реестром должностей муниципальной службы в Томской 
области (приложение 2 к настоящему Закону). 

2. Реестр муниципальных должностей в Томской области представляет собой 
перечень наименований муниципальных должностей, замещаемых на постоянной 
основе в органах местного самоуправления, избирательных комиссиях 
муниципальных образований. 

3. Реестр должностей муниципальной службы в Томской области представляет 
собой перечень наименований должностей муниципальной службы, 
классифицированных по органам местного самоуправления, избирательным 
комиссиям муниципальных образований, группам и функциональным признакам 
должностей, а также должностей муниципальной службы, учреждаемых для 
непосредственного обеспечения исполнения полномочий лица, замещающего 
муниципальную должность, и иных должностей, замещаемых на основании срочного 
трудового договора (контракта). 

Должности муниципальной службы, учреждаемые для непосредственного 
обеспечения исполнения полномочий лица, замещающего муниципальную 
должность, замещаются муниципальными служащими путем заключения трудового 
договора на срок полномочий указанного лица. 

 
Статья 2. Содержание реестра муниципальных должностей в Томской 

области 
 
Реестр муниципальных должностей в Томской области включает в себя перечень 

следующих муниципальных должностей: 
1) председатель представительного органа муниципального образования; 



2) заместитель председателя представительного органа муниципального 
образования; 

3) депутат представительного органа муниципального образования; 
4) глава муниципального образования; 
5) глава муниципального образования - председатель представительного органа 

муниципального образования; 
6) глава муниципального образования - глава администрации - председатель 

представительного органа муниципального образования; 
7) руководитель контрольного органа муниципального образования в случае 

формирования контрольного органа на муниципальных выборах; 
8) председатель избирательной комиссии муниципального образования, 

действующей на постоянной основе и являющейся юридическим лицом; 
9) заместитель председателя избирательной комиссии муниципального 

образования, действующей на постоянной основе и являющейся юридическим лицом; 
10) секретарь избирательной комиссии муниципального образования, 

действующей на постоянной основе и являющейся юридическим лицом. 
 
Статья 3. Содержание реестра должностей муниципальной службы в 

Томской области 
 
1. Реестр должностей муниципальной службы в Томской области включает в 

себя: 
1) перечень наименований должностей муниципальной службы: 
а) должности муниципальной службы в аппарате представительного органа 

муниципального образования; 
б) должности муниципальной службы в администрации муниципального 

образования; 
в) должности муниципальной службы в контрольном органе муниципального 

образования; 
г) должности муниципальной службы в аппарате избирательной комиссии 

муниципального образования; 
д) должности муниципальной службы, устанавливаемые в иных органах 

местного самоуправления, предусмотренных уставом муниципального образования; 
е) должности муниципальной службы, учреждаемые для непосредственного 

обеспечения исполнения полномочий лица, замещающего муниципальную 
должность, а также иные должности, замещаемые на основании срочного трудового 
договора (контракта); 

2) функциональные признаки должностей муниципальной службы. 
Функциональными признаками старших и младших групп должностей 

муниципальной службы, обеспечивающих исполнение полномочий органов местного 
самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований, являются: 

а) советник - выполняет функции, имеющие комплексный характер, связанные с 
многообразием вариантов и решений, руководит разработкой правовых актов по всем 
видам управленческой деятельности, осуществляет координацию и методическое 
руководство группой специалистов; 

б) консультант - выполняет аналитико-конструктивную функцию, 
проектирование решений, выбор способов или логических приемов для обоснования 
принятого решения, оценку последствий, целесообразность и их эффективность, 



осуществляет разработку программ, методов и методик подготовки и реализации 
управленческих решений; 

в) помощник, ведущий специалист - выполняет сложные функции, как правило, 
на основе самостоятельно разработанной программы, методики, отвечает за 
выполнение по одному из направлений деятельности организации или его 
подразделения; 

г) главный специалист - выполняет особо сложные функции, осуществляет 
анализ существующего положения дел, подготовку технико-экономического 
обоснования управленческих решений; 

д) специалист первой категории - самостоятельно выполняет функции 
повышенной сложности, требующие аналитической деятельности в процессе 
подготовки управленческих решений, как правило, в пределах одной 
специализированной сферы деятельности; 

е) специалист второй категории - выполняет функции, связанные с 
документированием информации, анализом и учетом всех элементов подготовки 
управленческих решений, осуществляет разнообразные информационно-технические 
функции, которые ведутся, как правило, самостоятельно на основе общих указаний 
руководителя; 

ж) специалист - выполняет функции, повторяющиеся в пределах 
регламентированного задания, в котором определены методы решения стоящих перед 
ним задач, указаны нормативные правовые акты, необходимые в процессе труда, под 
оперативным контролем руководителя. 

2. К должностям муниципальной службы не относятся муниципальные 
должности депутатов, членов выборных органов местного самоуправления, выборных 
должностных лиц местного самоуправления, членов избирательных комиссий 
муниципальных образований, действующих на постоянной основе и являющихся 
юридическими лицами, а также должности, установленные при утверждении 
штатного расписания в целях технического обеспечения деятельности органов 
местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований. 

 
Статья 4. Применение реестра должностей муниципальной службы в 

Томской области 
 
1. Реестр должностей муниципальной службы в Томской области (далее - реестр) 

применяется органами местного самоуправления, избирательными комиссиями 
муниципальных образований, иными органами местного самоуправления и 
должностными лицами местного самоуправления муниципальных образований 
Томской области при утверждении структуры администрации муниципального 
образования, утверждении структуры аппарата представительного органа 
муниципального образования (далее - аппарат представительного органа), 
утверждении структуры аппарата избирательной комиссии муниципального 
образования (далее - аппарат избирательной комиссии), образовании и формировании 
контрольного органа муниципального образования (далее - контрольный орган), при 
утверждении штатных расписаний иных органов местного самоуправления 
муниципального образования Томской области и их структурных подразделений, а 
также при заключении, изменении и прекращении трудовых договоров с 
муниципальными служащими. 



2. В реестре под органом администрации муниципального образования (далее - 
орган) понимается самостоятельное структурное подразделение, непосредственно 
входящее в структуру администрации, обладающее статусом юридического лица и 
осуществляющее ее полномочия на территории или части территории 
муниципального образования, и может именоваться: департамент, управление, 
комитет, отдел. 

В реестре под структурным подразделением администрации муниципального 
образования, структурным подразделением аппарата представительного органа 
понимается самостоятельное отраслевое (функциональное) структурное 
подразделение, непосредственно входящее в структуру администрации, аппарата 
представительного органа, и может именоваться: департамент, управление, комитет, 
отдел. 

В реестре под структурным подразделением органа администрации понимается 
структурное подразделение, входящее в структуру органа администрации, и может 
именоваться: комитет, отдел. 

3. Должности муниципальной службы в муниципальных образованиях (далее - 
должности) должны именоваться согласно соответствующим положениям реестра с 
учетом частей 4 - 10 настоящей статьи. 

4. Руководители органов администрации и иных органов местного 
самоуправления, их структурных подразделений, структурных подразделений 
администрации, структурных подразделений аппарата представительного органа, 
аппарата избирательной комиссии могут именоваться руководителями, 
начальниками, председателями, управляющими делами, а их заместители - 
соответственно заместителями руководителя, заместителями начальника, 
заместителями председателя, заместителями управляющего делами. 

5. Допускается двойное наименование должности муниципальной службы. 
6. Допускается дополнять наименования должностей первого заместителя и 

заместителя главы муниципального образования (администрации) указанием на 
перечень вопросов, отнесенных к их компетенции. В соответствии с этим должны 
именоваться должности помощников (или советников) первого заместителя или 
заместителя главы муниципального образования (администрации). 

7. Допускается дополнять наименования должностей помощника (советника) 
лица, замещающего муниципальную должность, либо помощника (советника) лица, 
замещающего должность муниципальной службы на основании срочного трудового 
договора (контракта), указанием на перечень вопросов, отнесенных к их 
компетенции. 

8. Допускается дополнять наименования ведущих, старших и младших 
должностей муниципальной службы указанием на их специализацию (сферу 
деятельности). 

9. Статус лица, замещающего должность с двойным наименованием, 
определяется по наименованию должности, указанной в реестре. При этом первая 
часть двойного наименования определяется в соответствии с реестром, а вторая часть 
содержит указание на то, что характер должностных обязанностей по данной 
должности предполагает наличие данной специальности, направления подготовки и 
(или) определяется с учетом исторических и иных местных традиций. 

10. Наименования должностей муниципальной службы в Томской области, 
установленные в органах местного самоуправления муниципальных образований, 
избирательных комиссиях муниципальных образований, не совпадающие с 



наименованиями должностей муниципальной службы, включенными в реестр 
должностей муниципальной службы в Томской области, подлежат переименованию в 
целях приведения в соответствие с указанным реестром. 

 
Статья 5. Должностные оклады по муниципальным должностям и 

должностям муниципальной службы в Томской области 
 
1. Размеры должностных окладов по муниципальным должностям и должностям 

муниципальной службы в Томской области устанавливаются муниципальными 
правовыми актами, издаваемыми представительным органом муниципального 
образования в соответствии с приложением 3 к настоящему Закону, с учетом 
численности населения, проживающего на территории муниципального образования. 
Численность населения, проживающего на территории муниципального образования, 
определяется на основании данных, полученных из Территориального органа 
Федеральной службы государственной статистики по Томской области. 

В случае получения статистических данных об уменьшении или увеличении 
численности населения муниципального образования соответственно ниже или выше 
предельных значений, указанных в приложении 3 к настоящему Закону, размеры 
должностных окладов лиц, замещающих муниципальные должности, должности 
муниципальной службы в соответствующем муниципальном образовании, 
изменяются со следующего финансового года. 

2. Для исчисления должностных окладов лиц, замещающих муниципальные 
должности и должности муниципальной службы, используется расчетная единица, 
устанавливаемая решением представительного органа муниципального образования. 
Указанная расчетная единица не может превышать размера расчетной единицы, 
устанавливаемой законом Томской области. 

 
Статья 6. Вступление в силу настоящего Закона 
 
Настоящий Закон вступает в силу с 1 января 2008 года. 

 
 
Губернатор 
Томской области        В.М.КРЕСС 
 
Томск 
9 октября 2007 года 
N 223-ОЗ 



Приложение 1 
к Закону 

Томской области 
"О муниципальных должностях и должностях 
муниципальной службы в Томской области" 

 
РЕЕСТР 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОЛЖНОСТЕЙ В ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

N
N 
п
п 

Наименование муниципальной должности                  

1 Председатель представительного органа муниципального образования       
2 Заместитель председателя представительного органа муниципального       

образования                                                            
3 Депутат представительного органа муниципального образования            
4 Глава муниципального образования                                       
5 Глава муниципального образования - председатель представительного      

органа муниципального образования                                      
6 Глава муниципального образования - глава администрации - председатель  

представительного органа муниципального образования                    
7 Руководитель контрольного органа муниципального образования в случае   

формирования контрольного органа на муниципальных выборах              
8 Председатель избирательной комиссии муниципального образования,        

действующей на постоянной основе и являющейся юридическим лицом        
9 Заместитель председателя избирательной комиссии муниципального         

образования, действующей на постоянной основе и являющейся юридическим 
лицом                                                                  

10 Секретарь избирательной комиссии муниципального образования,           
действующей на постоянной основе и являющейся юридическим лицом";      

 



Приложение 2 
к Закону 

Томской области 
"О муниципальных должностях и должностях 
муниципальной службы в Томской области" 

 
РЕЕСТР 

ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

6. ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ, УЧРЕЖДАЕМЫЕ 
ДЛЯ НЕПОСРЕДСТВЕННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИСПОЛНЕНИЯ ПОЛНОМОЧИЙ 

ЛИЦА, ЗАМЕЩАЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ДОЛЖНОСТЬ, А ТАКЖЕ 
ИНЫЕ ДОЛЖНОСТИ, ЗАМЕЩАЕМЫЕ НА ОСНОВАНИИ 
СРОЧНОГО ТРУДОВОГО ДОГОВОРА (КОНТРАКТА) 

 
(в ред. Закона Томской области 

от 07.07.2009 N 114-ОЗ) 
 

N
N 
п
п 

Группа   
должностей 

Наименование должности                    

1 Высшая     Глава администрации муниципального образования, назначенный 
по контракту                                                

2 Руководитель аппарата представительного органа              
муниципального образования                                  

3 Первый заместитель главы муниципального образования, главы  
администрации муниципального образования                    

4 Заместитель главы муниципального образования, главы         
администрации муниципального образования                    

5 Глава администрации района г. Томска                        
6 Управляющий делами                                          
7 

Главная    

Руководитель контрольного органа муниципального образования 
в случае формирования контрольного органа представительным  
органом муниципального образования                          

8 Заместитель руководителя контрольного органа муниципального 
образования                                                 

9 

Ведущая    

Аудитор контрольного органа муниципального образования      
10 Старшая    Помощник (советник) лица, замещающего муниципальную         

должность, лица, замещающего должность муниципальной службы 
на основании срочного трудового договора (контракта)        
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